
N° EDT Actividad Entregable / Producto Responsable Prod.
S1

23-27 sep

S2

28 sep-4 oct

S3

5 oct

S4

6-7 oct

S5

20-25 oct

S6

26 oct-1 nov

S7

2-8 nov

S8

9-10 nov

S9

17-22 nov

S10

23-29 nov

S11

30 nov-6 dic

S12

7-10 dic
Observaciones

1 0.1 Suscripción acta de inicio Acta de inicio firmada Gerente ★ ★ HITO INICIO — 23 sep

2 0.2
Entrega HV equipo mínimo + reunión apertura + 

recepción contenidos MEN
HV 7 perfiles + Acta reunión + insumos MEN Gerente X Anexo Técnico 4.8

3 0.3
Recepción Protocolo Campus Virtual + Manual Aulas 

Virtuales
Check-list protocolos Desarr. SCORM X

4 0.4 Plan detallado + cronograma + metodología ★ PRODUCTO 1 Gerente P1 X ★ PAGO 1

5 1.1
Revisión contenidos MEN + objetivos + resultados 

aprendizaje 8 módulos
Tabla objetivos 2 PAO Coord. Pedag. X X Ejecución paralela intensiva

6 1.2
Estructura modular + mapa conceptual + matriz 

medios + modelo andragógico
Estructura + mapa + matriz + enfoque Coord. Pedag. X X

7 1.3 Compilación diseño curricular PAO 1 y PAO 2 ★ PRODUCTO 2 Coord. Pedag. P2 X ★ PAGO 1

8 1.4
Línea gráfica + paleta + tipografía + iconografía + 

plantilla maestra
Guía identidad + plantilla HTML/CSS Dir. arte X X Paralelo con diseño curricular

9 1.5
Biblioteca componentes + manual de uso línea 

gráfica
Biblioteca PNG/SVG/AI + manual PDF Dir. arte + Ilustrador X

10 1.6
Aprobación propuesta gráfica por SDO + Of. 

Comunicaciones
★ PRODUCTO 5 (x2 PAO) Dir. arte P5 ★ ★ PAGO 1 — Sin esto no inicia producción

11 2.1
Estrategia pedagógica + secuencia didáctica 8 

módulos
Estrategia + secuencia 2 PAO Coord. Pedag. X X

12 2.2
UX + criterios evaluación (80 pts) + corrección estilo 

ejes temáticos
Doc UX + criterios + ejes corregidos Coord. Pedag. + Corrector X X

13 2.3 Compilación diseño instruccional PAO 1 y PAO 2 ★ PRODUCTO 3 Coord. Pedag. P3 X ★ PAGO 2

14 2.4
Contenidos texto a texto 8 módulos — paralelo PAO 

1 ∥ PAO 2
Textos contenido 2 PAO Coord. Pedag. X X

15 2.5
Guiones técnicos textuales 8 videos (6 animados + 6 

tutor)
12 guiones técnicos Guionista X X Locución, escenas, indicaciones, duración

16 2.6
Fichas actividades + banco preguntas + glosario + 

bibliografía
Fichas + banco + glosario + biblio Coord. Pedag. + Corrector X

17 2.7 Compilación guion pedagógico PAO 1 y PAO 2 ★ PRODUCTO 4 Coord. Pedag. P4 X ★ PAGO 2

18 3.1
Casting actores + locutor + intérprete LSC → 

aprobación MEN
★ Casting aprobado Gerente X X Aprobación MEN obligatoria previo rodaje

19 3.2 Selección locaciones + plan de rodaje Fotos locación + plan rodaje Gerente X

20 3.3
Storyboards 8 videos de 1 PAO (4 animados + 4 tutor) 

→ aprobación supervisor
8 storyboards PDF aprobados Dir. arte + Guionista X Aprobación previa obligatoria

21 3.4
Producción 4 videos animados — 1 PAO (animación, 

locución, postproducción)
4 videos MP4/MOV + .SRT + audio desc. + LSC

Animador + Editor + 

Locutor
X X Full HD, H.264, 3-5 min

22 3.5
Producción 4 videos tutor — 1 PAO (rodaje, 

composición, postproducción)
4 videos MP4/MOV + .SRT + LSC

Crew + Actor + LSC + 

Editor
X X 3 sesiones ajustes postproducción

23 3.6
Postproducción 50%: color, música, subtítulos, LSC 

embebido — 8 videos
★ PRODUCTO 6 (50%) Editor + Espec. acc. P6 X NTC 5854 AA / WCAG 2.1 AA

24 3.7 Producción 4 actividades HTML5/SCORM — 1 PAO ★ PRODUCTO 7 (50% interactivos)
Desarr. SCORM + 

Ilustrador
P7 X X

25 3.8
Producción 3 infografías — 1 PAO (PDF accesible, 

JPG, PNG)
★ PRODUCTO 7 (50% infografías) Ilustrador + Dir. arte P7 X X

26 3.9
2 documentos compilatorios textos académicos de 

apoyo
★ PRODUCTO 8 Coord. Pedag. + Corrector P8 X X PDF diagramado, 1 por PAO

27 3.10
Empaquetamiento SCORM 50% + cargue prototipos 

OVA en plataforma MEN
★ PRODUCTO 9 Desarr. SCORM P9 X Validación en Campus Virtual

★
Factura P1+P2+P3 → radicación 20-22 

oct

28 4.1
Storyboards 8 videos restantes del PAO 2 (4 anim. + 

4 tutor) → aprobación
8 storyboards PDF aprobados Dir. arte + Guionista X

29 4.2 Producción 4 videos animados — PAO 2 4 videos MP4/MOV + .SRT + LSC
Animador + Editor + 

Locutor
X X X

30 4.3 Producción 4 videos tutor — PAO 2 4 videos MP4/MOV + .SRT + LSC
Crew + Actor + LSC + 

Editor
X X X

31 4.4
Producción 4 videos animados adicionales (2 PAO 1 

+ 2 PAO 2)
4 videos MP4/MOV + .SRT + LSC + SCORM Animador + Editor X X ★ Factor técnico 46,5 pts

32 4.5
Postproducción 100%: color, música, subtítulos, LSC 

— 16+4 = 20 videos
★ PRODUCTO 6 (100%) Editor + Espec. acc. P6 X X NTC 5854 AA / WCAG 2.1 AA

33 4.6
Producción 4 actividades HTML5/SCORM restantes 

— PAO 2
4 actividades SCORM/HTML5

Desarr. SCORM + 

Ilustrador
X X

34 4.7 Producción 3 infografías restantes — PAO 2 3 infografías PDF/JPG/PNG Ilustrador + Dir. arte X X

35 4.8 Totalización recursos interactivos e infográficos ★ PRODUCTO 7 (100%) Desarr. SCORM P7 X 8 actividades + 6 infografías completas

36 4.9
Empaquetamiento SCORM final + XML LOM + copia 

Moodle + autoejecutable
2 paquetes SCORM completos Desarr. SCORM X Moodle 5.1 + PHP 8.4 + MariaDB 11.5

37 4.10
Pruebas funcionales + auditoría accesibilidad NTC 

5854 AA
Informe pruebas + auditoría Desarr. SCORM + Espec. X X Chrome, Android, Mozilla

38 4.11
Ajustes derivados de pruebas y observaciones 

supervisora
Registro ajustes Equipo completo X

39 4.12
Cargue OVA finales en Campus Virtual Colombia 

Aprende + publicación
★ PRODUCTO 10 Desarr. SCORM P10 X ★ Publicación efectiva

40 4.13
Manual de usuario final y administración de los 2 

PAO
★ PRODUCTO 12 Coord. Pedag. + Desarr. P12 X PDF accesible — 7 secciones mínimas

★ Factura P4 → radicación 17-19 nov

41 5.1
Archivos y códigos fuente originales editables en 

dispositivos externos
★ PRODUCTO 11 Gerente P11 X X Proyectos animación, capas, locución

42 5.2
Documento lecciones aprendidas y oportunidades 

de mejora
★ PRODUCTO 13 Gerente P13 X X Síntesis, aciertos, dificultades, indicadores

43 5.3
Informe final de ejecución + factura + soportes de 

pago
Informe final + factura Gerente X X

44 5.4 Acta de entrega a satisfacción y cierre del contrato ★ Acta cierre Gerente ★ ★ CIERRE — Inicia garantía 6 meses

★ Factura P5 → radicación 15-16 dic

X

★

$ Corte de pago / entrega de productos

★★★ ENTREGA PAGOS 1+2+3 — 07 OCT 25% — Productos 1,2,3,4,5,6(50%),7(50%),8,9

Hito crítico / producto entregable

LEYENDA

Compañía Pedagógica S.A.S. — Inicio: 23 sep 2026 — 12 semanas — Ejecución paralela intensiva PAO 1 ∥ PAO 2

  3  —  FASE 3 — CASTING + STORYBOARDS + PRODUCCIÓN 50% (S2-S4)

★★★ ENTREGA PAGO 5 — 10 DIC — 25% ($ 53.415.000,50) — Productos 11 y 13

★★★ ENTREGA PAGO 2 — 10 NOV — 50% ($106.830.001,00) — Productos 6(100%),7(100%),10,12

  5  —  FASE 5 — ENTREGA FINAL Y CIERRE (S9-S12)

  1  —  FASE 1 — DISEÑO CURRICULAR + PROPUESTA GRÁFICA — Paralelo (S1-S2)

  0  —  FASE 0 — ALISTAMIENTO (S1)

  4  —  FASE 4 — PRODUCCIÓN 100% + INTEGRACIÓN + PUBLICACIÓN (S5-S8)

CRONOGRAMA SEMANAL — SA-MEN-09-2026 — Pagos 1+2+3 → 07 oct | Pago 4 → 10 nov | Pago 5 → 10 dic

Semana activa — ejecución paralela PAO 1 ∥ PAO 2

  2  —  FASE 2 — DISEÑO INSTRUCCIONAL + GUION PEDAGÓGICO — Paralelo (S2-S3)


